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Administrativo Comercial

INICIO: 27/01/2010 FINALIZACIÓN: 06/10/2010

HORARIO: 09:00 ? 14:00 de lunes a viernes DURACIÓN: 834 horas   
MODALIDAD: Presencial

PRACTICAS EN EMPRESAS: Si     COMPROMISO DE CONTRATACIÓN: Si

Requisitos de acceso del alumno:

•  B.U.P. cursado o  FP I rama administrativa

• Mayores de 16 años
• Fotocopia D.N.I
• Fotocopia Tarjeta de Demanda de Empleo
• Fotocopia de la titulación académica o certificado de notas

Descripción General:

Efectúa la gestión administrativa de las operaciones de aprovisionamiento mediante
el control de los stocks y la ejecución administrativa de las compras. Así mismo
lleva a cabo la gestión administrativa de la comercialización y venta de los
productos y servicios de la empresa, ocupándose del mantenimiento y actualización
del correspondiente sistema de información comercial, la recopilación y proceso de
información de la actividad de la red de ventas, la atención directa al cliente y el
trámite de las distintas operaciones de venta generadas.

Ver Tenario completo

http://www.centroseducate.com/wp-content/uploads/pdf_temarios_fpo/temario_administrativo_comercial.pdf

